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Infosheet aanvraagformulier 
regeling Ontwikkeling 2025-2028 
 
De aanvraag voor de regeling Ontwikkeling 2025-2028 bestaat uit twee fases.  
Je dient eerst je aanvraag in voor Fase 1 in. Na het aanvraaggesprek hoor je of je ook doorgaat naar 
Fase 2. In dat geval vul je Fase 2 van het aanvraagformulier in.  
Hieronder zie je per fase welke informatie en documenten gevraagd worden in het aanvraagformulier.  

Fase 1 
Kennis om vragen te beantwoorden bij Fase 1 van de aanvraag: 
Er wordt in het aanvraagformulier gevraagd of je voldoet aan de formele eisen om een aanvraag in te 
dienen. De formele eisen zijn te vinden in de regeling. Zorg dat je weet of je aan deze eisen voldoet 
voordat je aan het aanvraagformulier begint. 
 

Informatie in te vullen in formulier bij Fase 1 van de aanvraag: 
- Oprichtingsdatum zoals in de statuten staat. 
- In welke discipline je wil aanvragen. 
- Welk bedrag je van plan bent aan te vragen (vul het bedrag per jaar in). 
- Track record activiteiten: het totale aantal activiteiten en bezoeken voor 2022 én 2023 (of seizoen 2022-
2023 én 2023-2024). 
- Toelichting op het track record: om wat voor soort activiteiten ging het (tentoonstellingen, speelbeurten, 
workshops, enz.) en hoeveel mensen heb je er ongeveer mee bereikt? Hiervoor heb je maximaal 175  
woorden. 
 

Documenten te uploaden in formulier bij Fase 1 van de aanvraag: 
document toelichting documenttype max. grootte 
Ontwikkelplan Omschrijving van je voornaamste 

ontwikkeldoel en je plan van aanpak. 
Besteed bij de beschrijving van je 
ontwikkeldoel in ieder geval 
aandacht aan wat het betekent qua 
artistieke en zakelijke ontwikkeling 
en ten aanzien van je publiek of 
deelnemers.Maximaal 5 pagina’s  

pdf 20MB 

Begroting mtb activiteiten 
ontwikkelplan 

Sluitende (concept)begroting voor 2 
jaren, incl. gevraagd subsidiebedrag 
AFK. Hierin kunnen ook reguliere 
activiteiten van de organisatie 
opgenomen worden 
Of een begroting voor enkel het 
ontwikkelplan.  
Gezien het feit dat in fase 2 een 
meerjarenbegroting ingediend moet 
worden raadt het AFK aan om deze 
ook in fase 1 al in te dienen. 

excel (voorkeur) 
of pdf 

10MB 

Afschrift statuten  pdf 10MB 
Uittreksel Kamer van 
Koophandel 

Uitreksel niet ouder dan 3 maanden 
op moment van insturen aanvraag 

pdf 10MB 
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Fase 2 
Informatie in te vullen in formulier bij Fase 2 van de aanvraag: 
Organisatie 
- Leden van de directie/dagelijkse leiding (naam, functie, gender, aantreeddatum, e-mailadres) 
- Leden van Raad van Toezicht of Bestuur (naam, functie, gender, aanstellingsdatum, termijn, 
aftreeddatum) 
- Kwantitatieve personeelsgegevens (aantal standaarduren in een reguliere werkweek, werknemers in 
vaste dienst (onbepaalde tijd), tijdelijke dienst (bepaalde tijd), ingehuurde zelfstandigen/freelancers en 
vrijwilligers in aantallen en fte.  
- Codes: Vraag over of er sprake is over familiaire relaties tussen personeel/directie en toezichthouders. 
- Codes: Vraag over of er toezichthouders op de loonlijst staan en/of als freelancer betrokken zijn bij de in 
het ondernemingsplan opgenomen activiteiten.  
- Codes: Vraag over het naleven van de Governance Code Cultuur (met toelichting als de code deels of 
niet wordt nageleefd) 
 
 
Activiteiten 
- In het formulier vul je gegevens in over je geplande activiteiten voor 2025 en 2026, oa soort activiteiten, 
aantal activiteiten, verwachtte aantal bezoeken /deelnemers en verdeling tussen Amsterdam en andere 
locaties. 
Op de website van het AFK, op de pagina van de regeling Ontwikkeling, staat bij de Download een 
bestand ‘Voorbeeldtabellen activiteiten, meerjarenbegroting en balans’. Hierin staan voorbeelden van 
hoe je het in het aanvraagformulier moet invullen. Je kunt het voorbeeld gebruiken voor jezelf ter 
voorbereiding om alle gegevens te verzamelen.  
Let op: voor activiteiten cultuureducatie is er een apart overzicht dat anders in elkaar zit!  
- Spreiding in de stad: procentuele verdeling van activiteiten en bezoeken tussen de stadsdelen.  
 
Financieel 
- Financiele realisatie voor de jaren 2022 en 2023 (of seizoenen 2022-2023 en 2023-2024) – zie bestand 
‘Voorbeeldtabellen’ op de website voor alle gevraagde velden. 
- Begroting voor 2025 en 2026 (geen seizoenen mogelijk, alleen kalenderjaren) – zie bestand 
‘Voorbeeldtabellen’ op de website voor alle gevraagde velden. 
- Specificatie personeelslasten – zie bestand ‘Voorbeeldtabellen’ op de website voor alle gevraagde 
velden. 
- Balans 2022 en 2023 – zie bestand ‘Voorbeeldtabellen’ op de website voor alle gevraagde velden. 
 

Documenten te uploaden in formulier bij Fase 2 van de aanvraag: 
 

document toelichting documenttype max. grootte 
Ondernemingsplan Maximaal 10 pagina’s 

exclusief inhoudsopgave 
pdf 20MB 

Intentieverklaringen 
mogelijke 
samenwerkingspartners 

Dit is niet verplicht  pdf 10MB per upload 

Bijlagen over de 
activiteiten van 2022 en 
later 

Eén tot maximaal 3 bijlagen 
bestaande uit (live) 
registraties en/of andere 
documentatie met informatie 
over de activiteiten van 2022 
en later. Aan te leveren als 
bestand (via upload) of 
weblink 

doc, docx, 
pdf, xls, xlsx, 
gif, jpg, jpeg, 
png, mpeg, 
mpg, mp3, 
wav, mp4, 
mov, avi 

Max 50MB per bestand.  
(Live)registraties 
gezamenlijk maximaal 
dertig minuten, Andere 
documenten gezamenlijk 
maximaal vijf pagina’s. 
Weblinks naar 
downloadbestanden/ 
WeTransfer niet toegestaan. 
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Begroting horende bij het 
ondernemingsplan 

Meerjarenbegroting met 
daarin het ontwikkelplan. 
Reguliere activiteiten mogen 
onderdeel uitmaken van de 
begroting. Maak  hierin 
duidelijk waar het gaat om 
kosten die specifiek te 
maken hebben met de 
ontwikkeling van de 
organisatie en wat reguliere 
activiteiten zijn. 

excel 
(voorkeur) of 
pdf 

10MB 

Toelichting op de 
begroting 

Maximaal 3 pagina’s pdf 10MB 

Inhoudelijke 
verantwoording/ 
bestuursverslag 2022 

Als bestuursverslag en 
jaarrekening in 1 document 
zitten, upload je tweemaal 
hetzelfde document 

pdf 10MB 

Financiele 
verantwoording / 
Jaarrekening 2022 incl. 
samenstellingsverklaring  

Zie toelichting bij 
bestuursverslag 2022 

pdf 10MB 

Inhoudelijke 
verantwoording/ 
bestuursverslag 2023 

Zie toelichting bij 
bestuursverslag 2022 

pdf 10MB 

Financiele 
verantwoording / 
Jaarrekening 2023 incl. 
samenstellingsverklaring  

Zie toelichting bij 
bestuursverslag 2022 

pdf 10MB 

 
 
 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 
Versie 19 augustus 2024 
Er kunnen geen rechten worden ontleend aan dit document. Bij eventuele afwijkingen tussen dit document 
en het aanvraagformulier, is het aanvraagformulier leidend. 
 


